M TTHOGSKOLAN

Institutionen for informationsteknol ogi och nedi er

Lars Logenius tel 060-14 87 21, fax 060-14 84 07

e-mai | Lars. Logeni us@rh. se 2002-03-06

Al'l personal pd | TMoch TFM som utnyttjar den gemensammma
st udent expedi ti onen
pd Hol ngdrden i Sundsval

Expedi ti onen ansvarar for ca 2000 studenter och kommer inom en snar
frantid

att ha fortl dpande kontakter nmed ca 90 | arare och &ven annan personal
det

dagliga arbetet. Antalet klasser ar stort, drygt 40 och &ven antal et
fristaende kurser. Natuniversitetet, somsnart startar, kommer att
stéalla

ytterligare krav pa informati onshantering och kontakter med studerande.

Jag vill darfor upprmana all personal att se till att nedanstaende
information stalls till expeditionspersonal ens forfogande i god tid
fore

terminsstart eller start av helt fristdende kurser sa att vi kan halla
den

service somar rinlig gentenot studenter och personal. Nya
schemal 4ggni ngsrutiner kan komma att skarpa dessa krav ytterligare fran
sommar en 2002.

PLANERI NGSUNDERLAG ANSVARI G

Ranschema for varje program Gr undut bi | dni ngssanor dnar e/
avdel ni ngschef/ st udi er ekt or

Sanmanst al | ni ng 6ver
kurser & larare & sam asning Avdel ni ngschef / st udi er ekt or

Litteraturlistor Ammeskol | egi ehandl dggar e/
exam nat or

Tent amensschenan Tent amenssanor dnar e
pad resp inst.

I nformati on om fristaende kurser
Avdel ni ngschef/ st udi er ekt or/
Larare litteratur - kursstart ansvarig larare

OVRI GA UPPG FTER SOM FORTLOPANDE ANSVARI G
BEHOVER LAMNAS TI LL EXPEDI TI ONEN



I ndi vi duel I a scheman
St udi er ekt or/ st udi evagl edar e

Ti I | godor &knande av kurser Amesansvari g/ st udi er ekt or
I nl &mi ng av tentam na Ansvarig larare

Tent anmensgenongang/ Losni ngsf or sl ag Ansvarig | arare

Anm

Vidare géaller att tentanmensschemat for alla kurser som ges under en
termn

skall vara faststallt innan termnsstart. Detta &r ett minimkrav. A
schemal a4ggni ng gors, utan undantag , av tentanmenssanordnaren pa
respektive

institution. Larare som dnskar flytta tentamen eller |1&gga in en extra
tentamen skall darfor forst kontakta tentanenssanordnaren pa

i nstitutionen.
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